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Kitöltési útmutató 

ASP-IPAR 006 típusú űrlaphoz 

Bejelentés nem üzletköteles termék forgalmazásáról 

 

 

Önkormányzatunk az E-önkormányzat (https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap) portálon keresztül 

biztosítja ügyfelei számára az elektronikus ügyintézéshez szükséges szolgáltatásokat.  

 

A kereskedelmi tevékenység folytatásának bejelentésére a tevékenységet végző, vagy annak 

képviselője jogosult.  

 

A nyomtatványt a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeiről szóló 

210/2009.(IX.29.) Korm. rendelet 6. mellékletében szereplő termékkörök forgalmazása 

esetében kell használni.  

A 210/2009.(IX.29.) Korm. rendelet 3. mellékletében szereplő termékkörök forgalmazása 

esetén az ASP-IPAR 004 számú nyomtatványt kell használni. 

 

A bejelentés-köteles kereskedelmi tevékenység bejelentése az illetékekről szóló 1990. évi 

CXIII. törvény szerint jelenleg illetékmentes. 

 

Nyomtatvány beküldésének lépései:  

 

A nyomtatvány beküldéséhez -KAÜ-s azonosítással történő – bejelentkezés szükséges.  

 

Önkormányzat választás: Akasztó Község Önkormányzata 

 

Szerepkörváltás: Az ügy indításához szükséges szerepkör kiválasztása.  

A portálra belépve a felhasználó alapértelmezetten „saját néven (magánszemélyként eljárva)” 

tud elektronikusan ügyet indítani!  

 

Amennyiben nem saját nevében, hanem más természetes személy, egyéni vállalkozó, cég vagy 

egyéb szervezet képviseletében kíván elektronikusan ügyet intézni, úgy a Szerepkörváltás 

gomb segítségével kiválaszthatja a megfelelő szerepkört és megadhatja a képviselt 

azonosításához szükséges adatokat.  

 

Sikeres szerepkörváltás esetén a Portálon tájékoztató üzenet jelenik meg a képviselet ellenőrzés 

eredményéről, illetve az űrlap beküldés egyéb feltételeiről A képviselet ellenőrzés minden 

szerepkörváltásnál megtörténik.  

 

Amennyiben a felhasználó KAÜ azonosítással jelentkezik be, ügyindításkor az űrlap másolata 

és a beküldési igazolás a tárhelyre továbbításra kerül. Amennyiben a felhasználó nem tiltotta 

az elektronikus kapcsolattartást, úgy az önkormányzat ezt követően a tárhelyre küldött  

 

Ügyintézés „saját néven (egyéni vállalkozóként)”: A szerepkör kiválasztása után az 

adószámot is megadva tud a felhasználó elektronikusan ügyet intézni. Az adószám alapján 

ellenőrzésre kerül a vállalkozói jogviszony az Egyéni vállalkozók nyilvántartásában.  

 

Ügyintézés „egyéni vállalkozó nevében”: Egyéni vállalkozó nevében eljáró képviselő a 

szerepkör kiválasztását követően a képviselt adószámának megadásával tud elektronikusan 

ügyet intézni a Portálon.  Egyéni vállalkozó képviselete esetén a szerepkör kiválasztásakor 

https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap


2 

 

megtörténik a Rendelkezés nyilvántartásban, rögzített képviselet ellenőrzése, melynek 

eredményéről a rendszer üzenetben értesíti a felhasználót.  

 

Űrlap beküldés esetén az űrlap másolata és a beküldési igazolás a bejelentkezett felhasználó 

(képviselő) tárhelyére kerül továbbításra. Az önkormányzat ezt követően a tárhelyen keresztül 

elektronikus úton kommunikál a képviselővel.  

 

Ügyintézés „cég nevében”: Egyéb szervezetek (pl. egyesület, egyház) képviselőjeként történő 

ügyintézéskor a cég nevében szerepkör választandó. A képviselt szervezet adószámának 

megadása után a képviseleti jog ellenőrzése a Cégnyilvántartásban, Rendelkezési 

nyilvántartásban is megtörténik, melynek eredményét rendszerüzenet jelzi.  

 

Ügyindítás:  

Ágazat: ipar-kereskedelem 

Ügytípus: üzleti tevékenység 

 

Előlap: Ügyfélkapus bejelentkezés után az űrlapon kitöltésre kerül az azonosító adatok 

többsége. A beküldő e-mail címe, telefonszáma, valamint szükség esetén az előzmény 

információk (korábbi irat iktatószáma) mezők kitöltése szükséges, illetve az ügyfél döntése 

mezőben a nyilatkozatot is szükséges megtenni.  

 

Főlap  

Bejelentés tárgya kötelezően kitöltendő. 

 

I. A kereskedő és az üzlet adatai:  

Ki kell választani a kereskedő vállalkozási típusát, a többit értelemszerűen kitölteni. 

 

II. Kereskedelmi tevékenység adatai  

A kereskedelmi tevékenységek formája kötelezően választandó, kizárólag egy tevékenységi 

forma jelölhető egyszerre. Amennyiben több tevékenység formát kíván folytatni, tevékenység 

formánként külön-külön kell bejelenteni! 

III. Keltezés 

 

1. Melléklet 

 

Kereskedő neve, címe/székhelye, bejelentés tárgya: A kereskedelmi bejelentés 

határozatlan/határozott időre szól, kötelezően kiválasztandó. 

 

I. Kereskedelmi tevékenység adatai 

1. Kereskedelmi tevékenység formája: Kötelezően választandó, kizárólag egy 

tevékenységi forma. (Amennyiben több tevékenység formát kíván folytatni, 

tevékenység formánként külön-külön kell bejelenteni!) 

2. Kereskedelmi tevékenység jellege: Kötelezően választandó, több is megjelölhető 

egyszerre. Amennyiben kiskereskedelem vendéglátással kerül megjelölésre, a 

vendéglátás típusát kötelező megadni! 

 

 

 

3. Termékkör 
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3.1 Termékek megnevezése, sorszáma: Ki kell választani a termékkört a kormányrendelet 6. 

mellékletében előírt termékkörök szerint. 

3.2 A jövedéki adóról szóló törvény szerinti jövedéki termékek: A jövedéki adóról szóló 

2016. évi LXVIII. törvény (Jöt.) 3§ 29. pontja szerinti jövedéki termékek. 

4. A kereskedelmi tevékenység címe: üzlet címe, csomagküldő tevékenységnél megye 

vagy országos jelleg megnevezés és honlapcím, mozgóbolt esetén működési terület, 

útvonal jegyzék. 

4.1.1.-4.1.2.: Kizárólag szeszes ital (1.2 termékkör) helyben fogyasztás esetén töltendő ki, 

amennyiben nincs meleg étel forgalmazás az üzletben. 

4.1.3. Kizárólag szexuális termék (34. termékkör) forgalmazása esetén töltendő ki. 

4.1.4. Adott esetben, értelemszerűen kell kitölteni. 

4.1.5. Nem szükséges kitölteni, mert Akasztó Község területén belül nincs világörökségi 

terület. 

5. Az üzlet címe: Kötelezően kitöltendő üzlet esetén, pontos helyrajzi számmal.  

Az üzlet elnevezése: Üzlet esetében kötelezően kitöltendő. 

Az üzlet napi/heti nyitvatartása: Üzlet esetében kötelezően kitöltendő! Megjegyzést 

a szövegdobozba beírva tehet. 

Az üzlet használati jogcíme: Nem a kérelmező tulajdonában (haszonélvező, 

társtulajdonos esetében is) az üzlet használatának jogcímére vonatkozó igazoló okirat pontos 

helyrajzi szám feltüntetésével, mely mellékletként csatolandó. 

6.A vásárlók könyve azonosító adatai: Kizárólag üzlet esetén. A hitelesítésre az igazolás 

kiadása után kerül sor. 

7. Létesített gépjármű várakozó helyek: Napi fogyasztási cikket árusító üzlet esetén az 

árusítótér nettó alapterülete, az üzlethez létesített parkolóhelyek száma, azok telekhatártól 

mért távolsága és elhelyezése. 

 

II. Nyilatkozatok: Kötelezően kitöltendő! 

 

Az űrlap beküldése után(!) a megfelelő csatolmányok feltöltése is kötelező, a beadvány részét 

képezik. 

 

Csatolmányok: 

- nem a kérelmező tulajdonában lévő üzlet esetében az üzlet használatának jogcímére vonatkozó 

igazoló okirat (a tulajdoni lap kivételével) a pontos helyrajzi szám feltüntetésével,  

- haszonélvezet esetén /ha nem a tulajdonos vagy a haszonélvező a kérelmező/ a haszonélvező 

hozzájárulását igazoló okirat, 

- közös tulajdon esetén a tulajdonostárs/ak hozzájárulását igazoló okirat, 

- vendéglátás esetén nyilatkozat arról, hogy az üzlet rendelkezik a kormányrendelet 28.§ g) 

pontja szerinti vendéglátó szoftverrel.  


