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Kitöltési útmutató 

ASP-IPAR 002 típusú űrlaphoz 

Szálláshely nyilvántartásba vételi kérelem, bejelentés 

 

 

Önkormányzatunk az E-önkormányzat (https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap) portálon keresztül 

biztosítja ügyfelei számára az elektronikus ügyintézéshez szükséges szolgáltatásokat.  

 

A nyomtatványt a szálláshely-szolgáltatási tevékenység folytatásának részletes feltételeiről és 

a szálláshely-üzemeltetési engedély kiadásának rendjéről szóló 239/2009.(X.20.) Korm. 

rendeletnek megfelelően kell kitölteni.  

 

A szálláshelynyilvántartásba vételi kérelem bejelentés az illetékekről szóló 1990. évi CXIII. 

törvény szerint jelenleg illetékmentes. 

 

Nyomtatvány beküldésének lépései:  

 

A nyomtatvány beküldéséhez -KAÜ-s azonosítással történő – bejelentkezés szükséges.  

 

Önkormányzat választás: Akasztó Község Önkormányzata 

 

Szerepkörváltás: Az ügy indításához szükséges szerepkör kiválasztása.  

A portálra belépve a felhasználó alapértelmezetten „saját néven (magánszemélyként eljárva)” 

tud elektronikusan ügyet indítani.  

 

Amennyiben nem saját nevében, hanem más természetes személy, egyéni vállalkozó, cég vagy 

egyéb szervezet képviseletében kíván elektronikusan ügyet intézni, úgy a Szerepkörváltás 

gomb segítségével kiválaszthatja a megfelelő szerepkört és megadhatja a képviselt 

azonosításához szükséges adatokat.  

 

Sikeres szerepkörváltás esetén a Portálon tájékoztató üzenet jelenik meg a képviselet ellenőrzés 

eredményéről, illetve az űrlap beküldés egyéb feltételeiről A képviselet ellenőrzés minden 

szerepkörváltásnál megtörténik.  

 

Amennyiben a felhasználó KAÜ azonosítással jelentkezik be, ügyindításkor az űrlap másolata 

és a beküldési igazolás a tárhelyre továbbításra kerül. Amennyiben a felhasználó nem tiltotta 

az elektronikus kapcsolattartást, úgy az önkormányzat ezt követően a tárhelyre küldött  

 

Ügyintézés „saját néven (egyéni vállalkozóként)”: A szerepkör kiválasztása után az 

adószámot is megadva tud a felhasználó elektronikusan ügyet intézni. Az adószám alapján 

ellenőrzésre kerül a vállalkozói jogviszony az Egyéni vállalkozók nyilvántartásában.  

 

 

Ügyintézés „egyéni vállalkozó nevében”: Egyéni vállalkozó nevében eljáró képviselő a 

szerepkör kiválasztását követően a képviselt adószámának megadásával tud elektronikusan 

ügyet intézni a Portálon.  Egyéni vállalkozó képviselete esetén a szerepkör kiválasztásakor 

megtörténik a Rendelkezés nyilvántartásban, illetve az Adó nyilvántartásban rögzített 

képviselet ellenőrzése, melynek eredményéről a rendszer üzenetben értesíti a felhasználót.  

 

https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap
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Űrlap beküldés esetén az űrlap másolata és a beküldési igazolás a bejelentkezett felhasználó 

(képviselő) tárhelyére kerül továbbításra. Az önkormányzat ezt követően a tárhelyen keresztül 

elektronikus úton kommunikál a képviselővel.  

 

Ügyintézés „cég nevében”: Egyéb szervezetek (pl. egyesület, egyház) képviselőjeként történő 

ügyintézéskor a cég nevében szerepkör választandó.  

 

Ügyindítás:  

Ágazat: ipar-kereskedelem 

Ügytípus: szálláshely 

 

Előlap: Ügyfélkapus bejelentkezés után az űrlapon kitöltésre kerül az azonosító adatok 

többsége. A beküldő e-mail címe, telefonszáma, valamint szükség esetén az előzmény 

információk (korábbi irat iktatószáma) mezők kitöltése szükséges, illetve az ügyfél döntése 

mezőben a nyilatkozatot is szükséges megtenni.  

 

Főlap  

I. Bejelentés, kérelem jellege: kötelezően kitöltendő 

 

II. Szálláshely szolgáltatás jellege 

- üzleti célú szálláshely 

- nem üzleti célú közösségi, szabadidős szálláhely-szolgáltatás                                                     

Megfelelőt kiválasztani. 

III. Szolgáltató/üzemeltető adatai 

Szolgáltató jellege: (magánszemély/gazdálkodó szervezet/cég/egyéni vállalkozó, st.) 

1. Szolgáltató személy neve, születési neve 

2. Születési helye, ideje 

3. Anyja születési családi és utóneve 

4. Adóazonosító neve 

5. Adószáma 

6. Statisztikai számjele 

7. Lakóhelye 

IV. Szálláshely adatai 

1. Szálláshely elnevezése 

2. Szálláshely címe 

3. Önálló létesítmények 

4. Szobák száma 

5. Ágyak száma /a kettő vendég részére alkalmas fekvőhely 2 ágynak számít! A szobában 

lévő fekvőhellyé alakítható bútorokat, pótágyakat szintén bele kell számolni az ágyak 

számába! 

6. a/ Kemping esetén területegységek száma; 6.b/ Nyaralóhajó esetén a lakóegységek 

száma  

7. Szálláshely használati jogcíme (saját tulajdon/bérlemény/szívességi használat/stb.) 

8. Bérleti szerződés (határozatlan/határozott időre szóló) 

V. Szolgáltatás kezdete 

VI. Szálláshely tulajdonosai: értelemszerűen töltendő ki. 

Keltezés 
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Csatolmányok: 

- nyilatkozat arról, hogy a szálláshely rendelkezik a bekezdés d) pontja szerinti 

szálláshelykezelő-szoftverrel, 

- nyilatkozat arról, hogy a szálláshely rendelkezik a bekezdés e) pontja szerinti a szálláshely-

minősítő szervezet által kiadott minősítő dokumentummal, 

- nem a kérelmező tulajdonában lévő ingatlan esetében az ingatlan használatának jogcímére 

vonatkozó igazoló okirat /bérleti szerződés/szívességi használati megállapodás/stb (a tulajdoni 

lap kivételével) a pontos helyrajzi szám feltüntetésével,  

- közös tulajdon esetén a tulajdonostárs/ak hozzájárulását igazoló okirat arról, hogy 

hozzájárulnak az ingatlan szálláshelyként történő hasznosításához,  

- haszonélvezet esetében – ha nem a tulajdonos vagy a haszonélvező a szálláshely-szolgáltató 

– a haszonélvező hozzájárulását igazoló okiratot, 

- a szálláshely helyszínrajza /olyan, akár kézzel rajzolt, méretarányos alaprajz a lakásról, 

amelyen a lakószobák méretét (m2) és az azokban elhelyezni kívánt szállóvendégek számát (fő) 

feltüntetik/ 

 


