Kitoltési utmutato
Meghatalmazas onkormanyzati adoiigyekben

Onkormanyzatunk az E-6nkormanyzat (https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap) portalon keresztiil
biztositja ligyfelei szdmara az elektronikus iigyintézéshez sziikséges szolgaltatasokat.

Az adoigazgatasi rendtartasrol szolo 2017. évi CLI torvény (tovabbiakban: Air.) 14-17.§-a
rendelkezik az adohatdsag elotti képviseletrdl, amely kimondja, hogy ha térvény nem irja eld
az ligyfél személyes eljarasat, helyette a torvényes képviseldje vagy az altala, vagy torvényes
képviselodje altal meghatalmazott személy, tovabba az tligyfél €s képviseldje egyiitt is eljarhat.
Jogi személy torvényes képviseldjének eljarasa személyes eljarasnak mindsiil.

Allandé meghatalmazas esetén a meghatalmazottak kore eltéré attol fiiggben, hogy a
meghatalmazé maganszemély, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd egyéb
szervezet. A tOrvény tételesen felsorolja azokat a személyeket, akik addiigyekben
meghatalmazottként jarhatnak el.

Allandé meghatalmazas alapjan eljarni jogosultak:
Jogi személyt és egyéb szervezetet az adohatosag eldtt allandd meghatalmazas alapjan
a) a képviseleti jogosultsagat igazold nagykort tag, foglalkoztatott — fidktelep esetén
ideértve az anyavallalat foglalkoztatottjat is-,
b) kamarai jogtanacsos
c) ugyvéd
d) tgyvédi iroda
e) europai k6zosségi jogasz
f) nyilvantartasba vett adoszakérté, nyilvantartasba vett okleveles adoszakérto,
nyilvantartasba vett adotanacsado, konyvvizsgald, konyveld
g) szamviteli, konyviteli szolgaltatasra vagy adotanacsadasra jogosult gazdasagi tarsasag,
illetve egyéb szervezet torvényes vagy szervezeti képviseldje, foglalkoztatottja, tagja
h) kornyezetvédelemi  termékdijjal  kapcsolatos iigyben termékdij iigyintézo
szakképesitéssel rendelkezd személy is és
i) a jovedéki adorol szold torvény szerinti jovedéki liggyel kapcsolatban jovedéki
igyintéz0 szakképesitéssel rendelkezd személy is képviselheti.

Természetes személyt az adohatdsag eldtt allandd meghatalmazas alapjan barmely —
képviseletre alkalmas- nagykoru személy is képviselheti.

Csak az a meghatalmazas fogadhato el, amelyet a képviseletre jogosult személy,
meghatalmazé nyujt be.

Képviseldt csak a bekiildd sajat nevében hatalmazhat meg elektronikus ton. Minden maés
esetben a meghatalmazast ki kell nyomtatni €s bizonyito erejli maganokiratba vagy kozokiratba
kell foglalni.

Nyomtatvany bekiildésének 1épései:

A nyomtatvany bekiildéséhez -KAU-s azonositassal torténd — bejelentkezés sziikséges.

Onkormanyzat valasztas: Akaszté Kozség Onkormanyzata


https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap

Szerepkorvaltas: Az iigy inditasahoz sziikséges szerepkor kivalasztasa.

A portélra belépve a felhaszndlo alapértelmezetten ,,sajat néven (maganszemélyként eljarva)”
tud elektronikusan {igyet inditani.

Amennyiben nem sajat nevében, hanem mas természetes személy, egyéni vallalkozd, cég vagy
egyeb szervezet képviseletében kivan elektronikusan tligyet intézni, ugy a Szerepkorvaltas
gomb segitségével kivalaszthatja a megfeleld szerepkort és megadhatja a képviselt
azonositasadhoz sziikséges adatokat.

Sikeres szerepkorvaltas esetén a Portalon tajékoztatd lizenet jelenik meg a képviselet ellendrzés
eredményérdl, illetve az trlap bekiildés egyéb feltételeirdl A képviselet ellen6rzés minden
szerepkorvaltasnal megtorténik.

Ugyinditas:
Agazat: adoligy
Ugytipus: altalanos adonyomtatvanyok

Elélap: Ugyfélkapus bejelentkezés utan az firlapon kitdltésre keriil az azonosité adatok
tobbsége. A bekiild6 e-mail cime, telefonszama, valamint sziikség esetén az elézmény
informaciok (korabbi irat iktatdszama) mezok kitdltése sziikséges.

Félap — Meghatalmazas

Adoézo képviselete ellatasara allandd vagy eseti meghatalmazast adhat, melyet kotelezd
megjeldlni a nyomtatvanyon. Az eseti meghatalmazas meghatarozott eljaras soran vagy eljarasi
cselekmények tekintetében jogositja a meghatalmazottat képviseletre.

I. Meghatalmazé adatai: Maganszemély esetén a bejelentkezési adatokat atemeli a program.
Cég, egyesiilet, civil szervezet esetén az adatokat (név, adoszam, statisztikai szam, székhely,
kitolto neve, telefonszama, e-mail cime) értelemszertien ki kell tolteni.

Il. Meghatalmazott adatai: Ki kell valasztani, hogy a meghatalmazott 6nall6 vagy egyiittes
képviseletre jogosult. Kivalasztas utan a személyes adatok kitolthetdvé valnak.

I1I. Képviselet adatai: A képviselet jogcimét a lenyilo listabol ki kell valasztani, valamint meg
kell adni a képviselet kezdetét, végét, és a meghatalmazas targyat.

V. Keltezés, alairas, felel6sségvallalas: A keltezés €s aldirds mezok értelemszertien toltenddk
Ki.

Az Air. 15.§ (1) bekezdése alapjan a meghatalmazast kozokiratba vagy teljes bizonyito erejii
maganokiratba kell foglalni, vagy jegyz6konyvbe kell mondani.

Kozokirat a polgari perrendtartasrol sz616 2016. évi CXXX. torvény (tovabbiakban: Pp.) 323.§
(1) bekezdésében foglaltak alapjan az olyan papir alapi vagy elektronikus okirat, amelyet a
birdsag, kozjegyz0 vagy mas hatosag, illetve kdzigazgatasi szerv ligykorén beliil, a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleld modon allitott ki.



Teljes bizonyito erejii maganokiratnak mindsiil az az okirat, amely esetében a Pp. 325.§ (1)
bekezdésében foglaltak valamelyike fennall:

a) a kiallit6 az okiratot sajat keziileg irta és alairta,

b) két tanu igazolja, hogy az okirat aldirdja a részben vagy egészben nem 4altala irt okiratot
elottiik irta ala, vagy alairasat el6ttiik sajat kezli alairasanak ismerte el; igazolasként az okiratot
mindkét tanu alairja, tovabba az okiraton a tantik nevét és — ha térvény eltéréen nem rendelkezik
— lakohelyét, ennek hidnyaban tartozkodasi helyét olvashatoan is fel kell tiintetni,

c) az okirat alair6janak alairasat vagy kézjegyét az okiraton bird vagy kozjegyzo hitelesiti,

d) az okiratot a jogi személy képviseletére jogosult személy a rd vonatkoz6 szabalyok szerint
megfelelden aldirja,

e) Ugyveéd vagy kamarai jogtanacsos az altala készitett okirat szabalyszerl ellenjegyzésével
bizonyitja, hogy az okirat alairdja a mas altal irt okiratot elétte irta ala vagy aldirasat eldtte sajat
kezii alairasanak ismerte el,

f) az elektronikus okiraton az alairé a mindsitett vagy mindsitett tantsitvanyon alapulé fokozott
biztonsagl elektronikus aldirdsat vagy bélyegzdjét helyezte el, és — amennyiben jogszabaly ugy
rendelkezik — azon idébélyegzot helyez el,

g) az elektronikus okiratot az aldir6 a Kormdny rendeletében meghatarozott azonositasra
visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatassal hitelesiti, vagy

h) olyan, torvényben vagy kormanyrendeletben meghatirozott szolgéltatas, vagy zart
rendszerben alkalmazott, tanusitott bizalmi szolgaltatas keretében jott 1étre, ahol a szolgaltato
az okiratot a kiallitd azonositdsan keresztiil a kidllitdé személyéhez rendeli és a személyhez
rendelést a kiallitd sajat kezli aldirdsara egyértelmiien visszavezethetd adattal egyiitt vagy az
alapjan hitelesen igazolja; tovabba a szolgaltat6 az egyértelmii személyhez rendelésrdl kiallitott
igazolast elektronikus dokumentumba kapcsolt, elvalaszthatatlan zaradékba foglalja és azt az
okirattal egyiitt legalabb mindsitett tanusitvanyon alapuld fokozott biztonsdgu elektronikus
bélyegzdvel és mindsitett iddbélyegzdvel latja el,

1) torvény eltérd rendelkezése hianyaban — a kiallitd szobeli nyilatkozatat az E-ligyintézési tv.
szerinti elektronikus ligyintézést biztositd szerv vagy a szolgaltatas hasznalatara jogosult egyéb
szerv a Kormany rendeletében meghatarozottak szerint mesterséges intelligenciaval tdimogatott
szolgaltatas szerint irasbeli formatumba alakitotta, az irasbeli formatumba alakitott nyilatkozat
tervezetét a kiallitd jovahagyta, és dokumentum a Kormany rendeletében meghatirozottak
szerint hitelesitve lett.

Fentiekre tekintettel tanik alkalmazdsa csak az egyéb szervezet meghatalmazd esetén
sziikséges, jogi személy esetében — ha a képviseletére jogosult személy a rd vonatkozo
szabalyok szerint megfelelden alairja — a meghatalmazas teljes bizonyito erdvel rendelkezik.



