Kitoltési utmutato
Adategyeztetés onkormanyzati adéiigyben

Onkormanyzatunk az E-6nkormanyzat (https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap) portalon keresztiil
biztositja ligyfelei szdmara az elektronikus iigyintézéshez sziikséges szolgaltatasokat.

Az trlap bekiildésével van lehetdség az add nyilvantartasban szerepld ad6zd adatainak
egyeztetésére, illetve a nyilvantartasban szerepld addézo torvényes képviseldje,
meghatalmazottja adatainak egyeztetésére is.

Nyomtatvany bekiildésének 1épései:

A nyomtatvany bekiildéséhez -KAU-s azonositassal torténd — bejelentkezés sziikséges.
Onkormanyzat valasztas: Akasztdo Kozség Onkormanyzata

Szerepkorvaltas: Az ligy inditdsdhoz sziikséges szerepkor kivalasztasa.

A portélra belépve a felhasznalo alapértelmezetten ,,sajat néven (maganszemélyként eljarva)”
tud elektronikusan iigyet inditani.

Amennyiben nem sajat nevében, hanem mas természetes személy, egyéni véllalkozd, cég vagy
egyeb szervezet képviseletében kivan elektronikusan tigyet intézni, ugy a Szerepkorvaltas
gomb segitségével kivalaszthatja a megfeleld szerepkort és megadhatja a képviselt
azonositasahoz sziikséges adatokat.

Sikeres szerepkorvaltas esetén a Portalon tajékoztatd lizenet jelenik meg a képviselet ellendrzés
eredményérdl, illetve az lrlap bekiildés egyéb feltételeir6l A képviselet ellendrzés minden
szerepkorvaltasnal megtorténik.

Amennyiben a felhasznalé KAU azonositassal jelentkezik be, ligyinditaskor az {irlap masolata
¢s a bekiildési igazolas a tarhelyre tovabbitasra keriil. Amennyiben a felhasznal6 nem tiltotta
az elektronikus kapcsolattartast, gy az Onkormanyzat ezt kovetden a tarhelyre kiildott
elektronikus dokumentumon keresztiil, elektronikus iton kommunikél az iigyféllel.

Ugyintézés ,,sajat néven (egyéni vallalkozoként)”: Az egyéni vallalkozok az addigazgatasi
rendtartasrol szol6 2017. évi CLI torvény 36.§ (6) bekezdése alapjan elektronikus ligyintézésre
kotelezettek adotigyekben akkor is, ha nem egyéni vdllalkozoi tevékenységiikkel
Osszefliggésben jarnak el. A szerepkort kivalasztisa utan az addszamot is megadva tud a
felhasznalo elektronikusan tligyet intézni. Az addészam alapjan ellendrzésre kertil a vallalkozoi
jogviszony az Egyéni vallalkozok nyilvantartasaban.

Ugyintézés ,,mas természetes személy nevében”: Természetes személy képviseletében
eljarva a képviselt személy a természetes személyazonositd adatai vagy okmany azonositdja
(személyazonositd igazolvany, utlevél, vezetéi engedély) megadasaval azonositando. A
képviseleti jog ellendrzése a Rendelkezési nyilvantartasban rogzitett altalanos meghatalmazas,
illetve az Ad6 szakrendszer képviselet nyilvantartdsa alapjan torténik.


https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap

Amennyiben a felhasznald képviseleti joga az Add nyilvantartas alapjan igazolt, ugy a
képviseld jogosult lekérdezni a képviselt adozassal kapcsolatos adatait (pl. adoegyenleg) és
elektronikus fizetés esetén szamara is megjelennek a képviselt altal fizetendd adok, dijak. A
Rendelkezés nyilvantartdsban rogzitett altalanos meghatalmazas adoé ligyek esetében nem
jogosit képviseletre.

Amennyiben a képviseleti jogosultsag a vizsgalt nyilvantartdsok alapjan nem igazolhaté az
adott ligyben, Ugy a képviselt személy elektronikusan vagy akar papir alapon is benyujthat
meghatalmazast az onkormanyzat felé.

Ugyintézés ,,egyéni vallalkozé nevében”: Egyéni véllalkozé nevében eljard képviseld a
szerepkor kivalasztasat kovetden a képviselt adoszdmanak megadasaval tud elektronikusan
igyet intézni a Portdlon. Egyéni vallalkozd képviselete esetén a szerepkdr kivalasztasakor
megtorténik a Rendelkezés nyilvantartasban, illetve az Ado nyilvantartasban rogzitett
képviselet ellendrzése, melynek eredményérdl a rendszer iizenetben értesiti a felhasznalot.

A Rendelkezés nyilvantartasban rogzitett altalanos meghatalmazas ado ligyek esetében nem
jogosit képviseletre, tehat az ad6zassal kapcsolatos adatok megtekintésére sem. Amennyiben a
felhasznald képviseleti joga az Add nyilvantartas alapjan igazolt, Ggy a képviseld jogosult
lekérdezni a képviselt addzassal kapcsolatos adatait (pl. adoegyenleg) és elektronikus fizetés
esetén szamadra is megjelennek a képviselt altal fizetendd adok, dijak.

Az iigyinditast a képviselet igazoltsaganak hianya nem gatolja, azonban a képviseleti jogot
az onkormanyzat az irlap feldolgozasakor vizsgalja, igy a képviseleti jogot az
onkormanyzat felé még az lirlapok bekiildését megel6zéen be kell jelenteni. Ezt a képviselt
egyéni vallalkozo Dbejelentkezést kovetden az Onkormdnyzati hivatali portalon a
»Meghatalmazés dnkormanyzati adoligyekben” cimii tirlap benytjtasaval teheti meg.

Urlap bekiildés esetén az {irlap masolata és a bekiildési igazolas a bejelentkezett felhasznald
(képviseld) tarhelyére keriil tovabbitasra. Az 6nkormanyzat ezt kovetden a tarhelyen keresztiil
elektronikus uton kommunikal a képviseldvel.

Ugyintézés ,,cég nevében”: Egyéb szervezetek (pl. egyesiilet, egyhaz) képviseldjeként torténd
igyintézéskor a cég nevében szerepkor valasztandd. A képviselt szervezet addszamanak
megadasa utdn a képviseleti jog ellendrzése a Cégnyilvantartasban, Rendelkezési
nyilvantartdsban ¢és az Onkormanyzati Ad6 nyilvantartdsban is megtorténik, melynek
eredményét rendszeriizenet jelzi.

Az adodegyenleg és adobevallas lekérdezés funkcidkat az Ado nyilvantartdsban szerepld
képviselok érik el, ha adataik a kozhiteles nyilvantartassal azonos modon keriiltek rogzitésre.
A cégnyilvantartasban 6nalld képviseleti joggal rendelkez6 vezetd tisztségviseld akkor is eléri
a cég adozasi informécidit, ha nem szerepel képviseldoként az add nyilvantartasban. Ezzel
szemben a rendelkezési nyilvantartdsban rogzitett altalinos meghatalmazas adoligyekben nem
jogosit képviseletre.

A képviseleti jog vagy meghatalmazotti statusz igazoltsdganak hidnya nem gatolja az lrlap
bekiildését, azonban az trlap feldolgozasdhoz sziikséges. Cég esetén a Cégnyilvantartasban
szerepld képviseleti joggal rendelkezé személy adhat cég képviseletére meghatalmazast a
Meghatalmazas dnkormanyzati adotigyekben cimti tirlap bekiildésével. A meghatalmazott ilyen
esetben sajat tarhelyén keresztiill kommunikdl az Onkorményzattal. Gazdalkod6 szervezet



nevében az oOnkormdanyzati hivatali portdlon a cégnyilvantartdsba bejegyzett torvényes
képviseld csak cégkapun keresztiil tud online iigyet inditani, és a kézbesitési igazolas is a
cégkapura érkezik.

Ugyinditas:
Agazat: adoligy
Ugytipus: altalanos adonyomtatvanyok

Elélap: Ugyfélkapus bejelentkezés utdn az {irlapon kitdltésre keriil az azonositdé adatok
tobbsége. A bekiild6 e-mail cime, telefonszama, valamint sziikség esetén az elézmény
informaciok (korabbi irat iktatdszama) mezok kitoltése sziikséges, illetve az ligyfél dontése
mezdben a nyilatkozatot is sziikséges megtenni.

Folap: Az egyeztetendd adatok kore koziil ki kell valasztani milyen adatokat szeretnénk
egyeztetni.

l. Adozo6 adatai: Maganszemély esetén az adatokat a rendszer kitolteni, egyéb esetben a
nyomtatvany rovatai értelemszertien kitdltendok.

. Képviseldi adatok: A képviseld a jelolokorben kivalasztja, hogy 6nallod, vagy egyiittes
képviseletre jogosult, majd kitolti a sziikséges adatokat. Egyiittes képviseld adatainak
kitoltésénél az oldal szélén megjelend nyilakkal Iehet tobb adatmezdket beszurni.

1. Képviselet adatai: A képviselethez sziikséges adatok megadasa.

Képviselet statusza: a legordiilé meniibdl kivalaszthatd, hogy térvényes képviseld (sziil6,
gyam, gondnok) vagy képviseleti joggal rendelkezd személy statuszban jar el

Képviselet kezdete és vége: annak megadasa, hogy mett6l meddig all fenn a képviselet.
Képviselet jogkore pontban a jelolékorben tett miivelettel ki kell valasztani, hogy teljes
kortien vagy megjeldlt cselekmények vonatkozésaban jarhat el.

V. Keltezés, alairas, és a kérelem tartalmaért valo feleldsségvallalas: A keltezés és alairas
mezok értelemszertien toltendok ki.



